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G u i d a  v a r i a z i o n e  d a t i  m i g r a t i  n e l  R U N T S  
ü  I s t r u z i o n i  p e r  v a r i a r e  i  d a t i  t r a s m i g r a t i  n e l  r e g i s t r o  

	
Per	accedere	al	portale	RUNTS	digitare	il	seguente	link	
https://servizi.lavoro.gov.it/runts/it-it/		

	

	
Fig.	1	Selezionare	accedi	al	registro	

	

	
Fig.	2	Selezionare	la	modalità	di	accesso	e	usa	quanto	previsto	dal	tuo	gestore	per	il	riconoscimento	

	

	
Fig.	3			Selezionate	RUNTS	

Selezionare	accedi	al	registro	
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Fig.4	Appare	la	videata	di	benvenuto	perché	siete	gia	inseriti	in	anagrafe	come	legale	rappresentante	
di	associazione.	Sul	lato	destro	della	schermate	vedete	la	presenza	di	una	istanza	che	è	già	stata	
generata	nella	vostra	non	ci	sarà	nulla.	Selezionate	Richiedi	

	

	
Fig.	5	Appare	una	finestra	dove	sarà	possibile	selezionare	Variazione	ed	espandere	il	campo	selezione.	
Vi	appaiono	i	codici	fiscali	delle	associazioni	che	nell’elenco	del	consiglio	hanno	indicato	il	vostro	
nome.	In	questo	caso	sono	due	C.F.		uno	del	circolo	di	cui	sono	presidente	e	quello	di	ANSPI	
nazionale	di	cui	sono	consigliere.	Seleziono	il	codice	fiscale	che	devo	aggiornare	e	procedo.	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

Selezionare	Richiedi	
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Appare	una	videata	dove	ci	sono	più	maschere	coi	dati	da	verificare,	è	importante	ricordarsi	di	
salvare	le	modifiche	apportate	selezionando	salva	istanza	che	è	all’inizio	della	videata.		

	
Fig.	6	Appaiono	i	dati	inseriti	per	trasmigrazione	verificarne	la	correttezza	se	è	necessario	fare	le	
modifiche	o	aggiungere	dei	dati	mancanti	selezionare	modifica,	variare	quanto	necessario	e	salvare.	
N.	soci	(persona	fisica)	indicare	il	numero	soci	al	31/12.	Per	i	Comitati	indicare	1,		la	consistenza	
saranno	il	numero	delle	associazioni	inserite	nella	sezione	Compagine	sociale	persone	non	fisiche		
Alla	successiva	visualizzazione	le	variazioni	apportate	saranno	evidenziate.		
	
	
	
	

	
Fig.	7	In	questa	videata	appaiono	i	dati	del	dichiarante	deve	essere	inserito	nel	campo	“in	qualità	di”	
Soggetto	legittimato	per	l’aggiornamento/deposito.	Verificare	i	dati	della	sede	legale	ed	
eventualmente	selezionare	modifica	quindi	effettuare	la	variazione		
	
	
	
	

Salva	istanza	
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Fig.	8	In	queste	due	maschere	è	possibile	documentare	le	sedi	secondarie	opportunamente	deliberate.	
Nella	maschera	persone	è	necessario	inserire	i	membri	del	consiglio	direttivo	aggiungendoli	al	
presidente	già	presente.	
	
		
	
	
	
	

	
Fig.	9	In	questa	maschera	nella	form	compagine	sociale	i	comitati	inseriranno	le	associazioni	che	
rappresentano	e	che	sono	persone	non	fisiche.		Nella	form	Numero	forza	lavoro	e	volontari	vanno	
indicati	il	numero	di	dipendenti	e	il	numero	di	volontari	iscritti	nell’apposito	registro	ed	eventuali	
volontari	di	altri	enti.		
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Fig.	10	Nella	maschera	“Attività”	bisogna	inserire	“Si”	alla	richiesta	Ente	non	commerciale,	e	“Si”	alla	
richiesta	Sono	previste	da	statuto	attività	diverse?	Per	la	descrizione	delle	attività	fare	riferimento	
all’elenco	descrittivo	

	

	
Figura	11	In	questa	maschera	digitare	NO	alla	domanda	E’	una	rete	associativa	nazionale?	

	

	
Figura	12	nella	maschera	5	per	mille	non	è	possibile	fare	inserimenti,	per	aderire	o	confermare	l'adesione	occorre	fare	una	istanza	
selezionando	5per	mille	invece	di	variazione.	Nella	maschera	Organi	di	amministrazione,	di	controllo	e	revisione	inseriamo	Consiglio	
direttivo	con	data	nomina	e	numero	componenti.		La	maschera	Affiliazione	/	adesione	Ente	associativo	è	già	compilata	con	i	dati	della	
Rete	(riconosciuta)	a	cui	siamo	affiliati	
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Figura	13	in	queste	maschere	ci	sono	dei	dati	di	riepilogo	delle	attività	in	corso	sulla	pratica,	la	
maschera	personalità	giuridica	è	di	competenza	del	notaio	che	certificherà	la	richiesta,	le	altre	sono	
informazioni	inserite	dall’ufficio	regionale	che	tratta	la	pratica.	
	

	
Fig	14	in	questa	maschera	è	possibile	aggiungere	nuovi	allegati.	Poi	selezionare	avanti.	
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Fig	15	Questa	è	l’ultima	videata	che	contiene	il	riepilogo	di	quanto	inserito,	consente	di	scaricare	il	
modello	che	deve	essere	firmato	digitalmente	in	modalità	Cades	e	caricato	senza	modificare	il	nome	
del	file.	La	firma	digitale	deve	essere	di	tipo	FEQ	firma	elettronica	qualificata,	la	firma	CIE	
disponibile	con	la	carta	d’identità	elettronica	non	è	riconosciuta	perché	di	tipo	FEA	firma	elettronica	
avanzata.	
Alla	pec	del	richiedente	arriverà	comunicazione	dell’inizio	procedura	dell’istanza.		


